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OZNAMENI O VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Mésto Vysoké Myto se sidlem B. Smetany 92, 566 01 Vysoké Myto prostfednictvim tajemnika
méstského ufadu vyhlaSuje vybérové fizeni & 6/2025 dle zdkona €. 312/2002 Sb., o ufednicich
uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisq,
na pozici

referent/referentka odboru obéanskych agend a zivnostenského uradu

Misto vykonu prace Vysoké Myto.
Pracovni pomér na dobu neurditou.
Predpokladany termin nastupu 1. 10. 2025 nebo dle dohody.

Platové zarazeni dle nafizeni vlady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl
ve verejnych sluzbach a spraveé, ve znéni pozdéjSich predpist a nafizeni vlady ¢. 222/2010 Sb.,
kterym se stanovi katalog praci, ve znéni pozdéjSich predpis(: 8. platova tfida.

Pozadovany minimalni stupen vzdélani
— stfedni vzdélani s maturitou

Pozadavky na uchazece
— orientace vzakoné ¢€. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou a o
ovéfovani pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpist
— povédomost o zakonu €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisl
— spolehlivost, peclivost, Citelny rukopis
— velmi dobré komunikaéni schopnosti a flexibilita
— profesionalni pfistup ke klientdm
— velice dobra znalost prace na PC (MS Office)

Vyhodou
— praxe ve statni spravé nebo samospraveé
— zkou$ka z vidimace a legalizace, znalost prace s Czech Point
— Tidi¢sky prukaz skupiny B

Charakteristika vykonavané ¢innosti

Zajistovani ob¢anskych agend v pasobnosti obce s rozsifenou pasobnosti:
— provadéni vidimace a legalizace
— oveéfovani dat v systému Czech Point
— jednani s klienty, podavani informaci



Zakonné predpoklady pro vznik pracovniho poméru
— statni ob&an CR, pfip. cizi statni ob¢an s trvalym pobytem v CR, starSi 18 let, zpuUsobilost
k pravnim ukontm, bezuhonnost, ovladani jednaciho jazyka.

Nalezitosti pisemné prihlasky uchazece
— jméno, pfijmeni a titul uchazece
— datum a misto narozeni uchazecée
— statni pfislusnost uchazece
— misto trvalého pobytu uchazece

— Cislo ob&anského prukazu nebo ¢&islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obCana

— kontaktni udaje
— datum a podpis uchazece

Vycet dokladu, které zajemce pfipoji k prihlasce
— zivotopis v€etné udajl o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech, dovednostech
— Cestné prohlaseni o bezuhonnosti nebo vypis z evidence rejstiiku trestll, ne star$i nez 3
mésice, u cizich statnich pfislusnik(l téz obdobny doklad osvédE&ujici bezuhonnost vydany
domovskym statem, pokud takovy doklad domovsky stat nevyda, dolozi se bezuhonnost
Cestnym prohlasenim
— kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani

Lhita pro podani prihlasky do 29. 8. 2025.

Zpusob podani prihlasky
— pisemné na adresu: mésto Vysoké Myto, B. Smetany 92, 566 01 Vysoké Myto
— osobné do podatelny M&U, B. Smetany 92, Vysoké Myto, do 29. 8. 2025, do 11:30 h.
— vzor prihlasky je k dispozici na webovych strankach mésta, sekce ufad, odkaz kariéra

Obalku qzna(':te: o o ) 3
,NEOTVIRAT - VYBEROVE RIZENI - REFERENT/KA ODBORU O0Z*

Informace poda Mgr. Vladimir BélouSek, vedouci odboru ob&anskych agend a Zivnostenského ufadu,
tel. €. 465 466 234, mobil 777 755 434.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu, rovnéz si
vyhrazuje pravo zadného z ucastnik nevybrat.

Mgr. Jan VICek
tajemnik MéU

Mg r. Ja N Digitalné podepsal

Mgr. Jan Vicek

v Datum: 2025.08.13
Vicek 11:03:09 +0200'
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